
北京市建设工程招标投标和造价管理协会
调解委员会
[bookmark: _Hlk117170658]
调解受理通知书
                                       (202X)京标价调商XXX号

申请人： 
法定代表人：
被申请人： 
法定代表人：
北京市建设工程招标投标和造价管理协会调解委员会（简称调解委员会）于202X年XX月XX日受理申请人          （简称申请人）的申请，就其与被申请人           （简称被申请人）因                存在的争议进行调解，争议金额：        万元。现依据《最高人民法院关于人民法院进一步深化多元化纠纷解决机制改革的意见》、《北京市建设工程招标投标和造价管理协会调解委员会调解规则》（简称调解委员会调解规则）、《北京市建设工程招标投标和造价管理协会调解委员会调解案件调解费收费办法》（简称收费办法）《北京市建设工程招标投标和造价管理协会委员会调解委员会调解员报酬和专家咨询费管理办法》（简称调解员报酬和专家咨询费管理办法）的相关规定，在征求双方当事人同意的基础上，根据调解委员会调解规则规定启动调解程序。并将调解相关事项通知各方当事人如下：
一、案件受理
本案案号为（202X)京标价调商XXX号。请当事人在向调解委员会提交的文件中注明本案案号。
二、调解规则的适用
本案调解适用调解委员会调解规则 。
三、调解员的选定
1.本案调解选择   名调解员进行调解。
2.鉴于本案法律关系性质和特征，并从本案调解所涉及相关法律专业和有利于调解等综合因素考虑，调解委员会特向当事人各方推荐     、     、      担任本案调解员，其中      担任本案首席调解员。
3.各方当事人应自收到本通知书等有关文件后3个工作日内向调解委员会提交经当事人分别签署的《调解员选定确认书》，也可电话、短信先予确认，开庭时补签。
4.如本案任何一方当事人不接受调解委员会推荐的调解员         ，调解委员会可为其再次推荐或按照调解委员会调解规则相关规定确定调解员。
四、身份证明及授权委托书
遵照调解的保密原则，并根据调解委员会调解规则规定，本案纠纷调解全过程均采取不公开方式进行。为保证调解工作顺利进行，调解委员会特向当事人及当事人的代理人提出如下要求：
1.当事人参与本案调解活动，企业或单位须提交营业执照副本复印件一份、法定代表人身份证明原件一份、法定代表人提交个人有效身份证（正、反两面）复印件一份；公民须提交个人身份证复印件(正、反面)一份，上述材料于第一次调解庭前提交。
2.当事人的代理人参与本案调解活动，须向调解委员会提交当事人授权委托书原件一份，公民代理须提交有效身份证明（正、反面）复印件一份，律师代理须提交律师事务所函，于第一次调解庭前提交。
3.证据材料一式3份。
五、本案经办秘书
调解委员会已指定      女士/先生协助本案的程序管理工作，其联系电话为：           。  
六、调解费用收取
1.收费金额
依据收费办法并经调解委员会研究决定，本次调解预收受理费                元（大写金额：             ）。预收案件处理费            元（大写金额：       ），总计金额       元。（大写金额：         ）。
2.收费方式
当事人收到《调解受理通知书》的5个工作日内，按照收费办法规定将案件调解费以电子汇款的方式汇入如下账户：
单 位 名 称：北京市建设工程招标投标和造价管理协会
开户行及账号：中国建设银行北京光明支行11001071200056003145
调解委员会收到款后，向当事人开具收据。收据请认真保存，待调解工作结束后调解委员会收回收据开具发票。
（1）调解成功后，由调解委员会向当事人开具相应金额发票。
（2）调解不成功，调解委员会根据收费办法及调解员报酬和专家咨询费管理办法等扣除应支付的调解员报酬和专家咨询费用及一定的调解委员会运行费用后退回剩余案件调解费用。
七、其他事项
1.根据调解委员会调解规则规定，不公开审理的案件，当事人及其代理人、证人、翻译等均不得对外界透露本案实体和程序的有关情况。
2.一方当事人恶意调解造成对方当事人调解费用支出的，对方当事人可以在诉讼中主张过错方承担相应民事责任。
当事人共同恶意调解造成损害国家利益、社会公共利益或案外人利益的，当事人须承担由此造成的不利法律后果。
3.根据当事人向调解委员会移送的已提交的书面材料，本案应送达的所有文件，除当面递交外，调解委员会将按照下述收件人及地址送达：
申请人收件人：
地址：
被申请人收件人：
地址：
在本案以后的调解过程中，如收件人及收件地址发生变更，当事人应及时通知调解委员会。
调解委员会致力于为平等主体之间的合同和其他财产权益纠纷提供中立、专业、高效的争议解决服务。当事人各方将在调解员的主持和行业专家的参与下就争议事项进行磋商。当事人各方、调解员及专家在调解程序中的任何陈述、意见、观点或建议，以及书面材料均不得用于之后的仲裁程序、司法程序或者其他任何程序。调解委员会期待着在今后的调解过程中为当事人各方提供及时、良好、有效的服务，亦希望当事人各方诚信合作，尽早妥善解决本案争议。
 

北京市建设工程招标投标和造价管理协会调解委员会
202X年XX月XX日
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